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A vizsgakdzpont jogallasa

A vizsgakozpont a Szakképzési Centrum jogi személyiséggel rendelkezd, teljes szakmai

figgetlenséggel mikodo szervezeti egysége.

A vizsgakOzpont tevékenységét a szakképzésr6l szolé 2019. évi LXXX. térvény, a

szakképzésrol szo0l6 torvény végrehajtasardl rendelkezdé 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet,

valamint a nemzeti akkreditalasr6l szOlo torvény szerinti  akkreditdld szerv altal

személytanisito szervezetként a személyakkreditaciorol sz6l6 MSZ EN ISO/IEC 17024:2013

szabvany szerint fogja végezni, az akkreditacié megszerzését kovetSen.

2.

a)
b)
<)
d)
€)
f)
g

h)
1)
i)

A vizsgakozpont alapadatai

Hivatalos megnevezés: Nyiregyhazi Vizsgakdzpont

Roviditett név: Nyiregyhazi VK

Angol megnevezés: Nyiregyhaza Examination Center

Székhely: 4400 Nyiregyhaza, Dugonics utca 10-12.

Levelezési cim: 4400 Nyiregyhéaza, Dugonics utca 10-12.

Hivatalos honlap: www.nyiregyhaziavk.hu

Vezetdi: vizsgakdzpont vezetd, vizsgakdzpont vezetd-helyettes és az irdnyitasi vezetd —
részletesen lefrva jelen Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban (a tovéabbiakban:
SZMSZ).

Alapitas datuma: 2020. julius 1.

Alapito okirat kelte (Kancellari és Féigazgatdi Egyiittes Nyilatkozat): 2020. jilius 01.
Gazdalkodasi jogkor: Gazdalkodasa tekintetében éves keretgazdalkodast folytat, amely

keretet a centrum biztosit. A keret felhasznalasa tekintetében a vizsgakozpont vezetdje

szakmai kérdésekben nem utasithaté. A vizsgakozpont a keretgazdalkodéson til a

szakképzési centrum irdnyitasa alatt folytat gazdalkodast.
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3. A vizsgakozpont telephelyei

Telephely megnevezése Telephely cime
Nyiregyhazi SZC Banki Donat Miiszaki 4400 Nyiregyhaza, Koranyi Frigyes utca
Technikum és Kollégium 13,

Nyiregyhazi SZC Bencs Laszl6 Szakképz8 4400 Nyiregyhaza, Tiszavasvari ut 12.
Iskola

Nyiregyhdzi SZC Inczédy Gydrgy 4400 Nyiregyhaza, Arok utca 53.
Szakképz6 Iskola €s Kollégium

Nyiregyhazi SZC Teleki Blanka Szakképzd 4450 Tiszalok, Ady Endre utca 35.
Iskola és Kollégium 4450 Tiszalok, Bocskai utca 17.

Nyiregyhazi SZC Tiszavasvari Szakképzo 4440 Tiszavasvari, Pet6fi utca 1.
Iskola és Kollégium

Nyiregyhazi SZC Széchenyi Istvan 4400 Nyiregyhéza, Varosmajor utca 4.
Technikum és Kollégium 4400 Nyiregyhaza, Arok utca 48.

Nyiregyhazi SZC Sipkay Barna Technikum 4400 Nyiregyhédza, Krady Gyula utca 32.

Nyiregyhazi SZC Vésarhelyi Pal Technikum 4400 Nyiregyhaza, Vasvari P4l utca 16.
4400 Nyiregyhaza, Derkovits Gyula utca

110.
Nyiregyhazi SZC Wesselényi Miklos 4400 Nyiregyhéza, Dugonics utca 10-12.
Technikum és Kollégium 4400 Nyiregyhaza, Hengersor 10.

4400 Nyiregyhaza, Vay Adam koruit 4-6.

Nyiregyhazi SZC Zay Anna Technikum és 4400 Nyiregyhéaza, Csalad utca 11.
Kollégium

4. A vizsgakozpont feladata

A vizsgakozpont a szakképzési alapfeladat ellatasra vonatkozd jogszabalyoknak megfelelSen
szervezi €s bonyolitja le a szakma megszerzésére iranyul6 szakmai vizsgat, illetve a szakmai
képzéshez kapcsoldddan megszerezheté szakképesitésre iranyuld képesitd vizsgat. A

vizsgakdzpontnak meg kell felelnie a vizsgaztatott szakmaékra, illetve szakmai képzéshez
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kapcsoloddan megszerezhet0 szakképesitésekre meghatarozott specialis szakmai, targyi és
személyi feltételeknek. Feltételek rendelkezésre allasat a Vizsgakozpont Egyiittmiikodési

megallapodésok keretében és személyek megbizasan keresztiil biztositja.

5. A vizsgakozpont szervezete és tevékenységei

A vizsgakdzpont szervezete a koordinacios kozpontbol (a tovabbiakban: kdzpont), valamint a
vizsgahelyszinekbdl all. A Koézpont a vizsgakat egylittmiik6dési megallapodas alapjan, a
vizsgahelyszineken bonyolitja le. A kdzpont latja el a vizsgaszervezési és az ahhoz kapcsolddo
irdnyitasi, huméner&forras-gazdalkodasi, szolgaltatési, logisztikai, palyazati, {lizemeltetési,
keretgazdalkodasi, pénzligyi, anyaggazdalkodasi és adminisztricids feladatokat,
egylttmuikodve a vizsgahelyszinekkel.

A vizsgahelyszinek biztositjak a vizsga lebonyolitasahoz szilksége teriiletet, helyet, helyiséget,
gépeket, berendezéseket, eszkdzoket. A Vizsgakozpont az egylittmiikodd vizsgahelyszineket
dokumentéltan vélasztja ki és folyamatosan ellendrzi. A Vizsgakdzpont a vizsgahelyszinekkel
érvényes, a feladatokat, kotelezettségeket rogzité irasbeli, hatarozott idejli, megtjithatd
egyittmikodési megallapodast kot.

A vizsga lebonyolitisdban részt vevd személyeket a Vizsgakdzpont bizza meg, minden esetben
egy adott vizsgara. A vizsgabizottsag tagja koziil a mér6 és értékeld személy valamint kamarai
delegalas hidnyadban a vizsgakdzpont altal vélasztott vizsgafelligyeld, valamint a vizsga
helyszinén a Vizsgakdzpont képviseletével is megbizott jegyz6 a Vizsgakdzpont altal
dokumentaltan kerill kivalasztasra, jévahagyasra és ellendrzésre. A megbizottakkal a
Vizsgakozpont az adott vizsgara érvényes, a feladatokat, kotelezettségeket rogzité irasbeli
megbizasi szerz6dést kot. Egylittmiikod6 partnerekkel vizsgahelyszinekkel, vizsgaztatasban
részt vevo személyekkel a vizsgakdzpont vezet6 jogosult megbizas szerz8dést, megallapodast

kotni.

6. A vizsgakozpont vezetoi

A vizsgakdzpontot a vizsgakOzpont vezetd vezeti, tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén teljes

jogkorrel a vezetd-helyettes latja el a feladatait. A helyettesités id6tartamat és jogkorét, kiilonos
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tekintettel a munkajogviszony létesitések, mddositasok és megsziintetések munkaltatéi jogokra
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— vis major esetét kivéve — irasba kell foglalni.

7. A vizsgakozpont vezeto6 feleldsségei és feladatkore

A vizsgakozpont vezeto felel:

a)

b)
c)

d)

g)

h)

),
k)

D

d)

2020.07.01.

a vizsgakOzpont munkajaért, szakszeri, fiiggetlen és péartatlan, térvényes
muikodéséért,

a tantsitassal kapcsolatos dontésekért,

a kancellar/ figazgato ellenjegyzésével-a vizsgakdzpont Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak kiadasaért,

a vizsgakozpont iranyitasi rendszerének kialakitisaért,

a személytanusitasrol sz6l6 MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany el6irasainak
megfelelé mlikdodés folyamatos biztositasaért,

a vizsgakdzpont fliggetlen és partatlan miikddéséhez sziikséges személyi és targyi
feltételek biztositasanak koltségvetési vonzatanak érvényesitéséért,

a vizsgakézpont gazdasagi vezet§ altal elSkészitett koltségvetési tervének
véleményezéséért,

a vizsgakdzpont mikdodéséhez szikséges targyi és személyi feltételek
biztositasihoz sziikséges targyalasok lefolytatasaért, a szerzodések megkotéséért,
az érdekellentétek rendszerszert kikiiszoboléséért,

a tanusitasi rendszerek fejlesztéséért és fenntartasaért,

tantsitasi folyamatban résztvevé személyzet alkalmassdgi kovetelményeinek
megallapitasaért és munkéjanak iranyitasaért,

a vizsgaztatokkal szembeni kovetelmények roOgzitéséért és rendszerszerti
ellenOrzéséért,

a vizsgaszervez® munka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért,
a szabalyos és hatékony munkavégzéshez sziikséges szakképz6 centrumon beliili és
azon kiviili szervezetekkel és érdekképviseletekkel torténd egyiittmiikodések
kialakitasaért,

a vizsgakdzpont dolgozoi helyi tovabbképzésének megszervezéséért,

elektronikus és egyéb nyilvantartdsok naprakész adattartalmaért,
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g)

h)

b))

k)

)

m)

NYIREGYHAZI VIZSGAKOZPONT
4400 Nyiregyhaza, Dugonics utca 10-12.

Tel: +36 42 512-371; +36 70 199-5543

E-mail cim: vizsgakozpont@ nyiregyhaziavk.hu
Web: www.nyiregyhaziavk.hu

a vizsgakozpont feladatai ellatdsahoz hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételéért,

a gazdalkodas soran a szakmai hatékonység és a gazdasagossag kévetelményeinek
érvényesitéséért,

a személyzeti adatok, valamint a jelentkezOk, jeldltek és tanusitott személyek
naprakész nyilvantartasaért,

a GDPR szabalyainak megfelelé biztonsagos informacidkezelés és a nyilvanos
informacidk vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld biztositasaért,

teljes tanusitasi folyamat alatti a biztonsag fenntartidséra vonatkoz6 szabélyok,
eljarasok kialakitasaért és betartasaért,

a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettség teljesitésekor az
abban val6 k6zremiikodésért, annak teljességéért és hitelességéért,

a gazdalkodas teriiletén a vezetOk részére eldirt, valamint a munka- és tlizvédelmi
szabalyzatban elGirt ellendrzések elvégzéséért €s mas szikséges iranyitasi
rendszerek mikddtetéséért,

a nemdohénfzék védelmére eldirt torvényi feltételek biztositasaért,

a munkavédelmi el6irdsok maradéktalan betartasanak ellenérzéséért,

A vizsgakozpont vezet6 feladatkore

2)

b)

c)

d)

2020.07.01.

a jogszabalyoknak és szakmai kovetelményeknek megfelelGen, 6nalldéan vezeti a
vizsgakozpontot,

dént minden olyan, a vizsgakozpont milkddésével, feladatellatasaval kapcsolatos
ligyben, amelyet jogszabaly nem utal més szerv vagy személy hataskorébe,
gyakorolja a jogszabalyokban foglaltak szerint a kiadményozasi jogot, kiilén0sen a
vizsgakozpont altal hozott dontések és a feladatkdrébe tartozd nyilatkozatok
tekintetében.

meghatirozza a vizsgakézpont miikddési politikajat és kiadja a vizsgakGzpont
Iranyitasi Kézikonyvét és szabalyzatait,

elkésziti a vizsgakézpontban foglalkoztatottak munkakdri leirasat,

kiadja az éves audittervet és az éves munkatervet, valamint a vizsgakdzpont egyéb

szabalyzatait,
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g) szervezi és ellendrzi a vizsgakOzpont feladatainak végrehajtasat, biztositja a
szakmai kdvetelmének érvényesiilését,

h)  kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositasahoz szitkséges
— hataskorébe nem tartozo — intézkedések megtételét,

i)  gyakorolja az e szabalyzatban és a centrum egyéb szabdlyzataiban raruhazott
munkaltatoi jogokat,

j)  évente, illetve a feliigyeleti szerv 4ltal elrendelt esetekben adatot szolgaltat a
centrum beszamolojanak, jelentésének €s koltségvetésének elkészitéséhez,

k) adatot szolgaltat, és legalabb félévente irasos tajékoztatast ad a figazgatd/kancellar
részére a vizsgakozpont tevékenységérol,

1)  gondoskodik az adatok folyamatos aktualizalasarol és adattisztitasardl az
elektronikus nyilvantartasokban,

m) teljesiti a fenntartoi, valamint féigazgato és kancellar altal kért adatszolgaltatast,

n)  szakmai értekezletet hiv Ossze a vizsgakdzpont mitkodésével kapcsolatos feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, az
operativ feladatok iranyitasa céljabol,

0) sajat hataskorben ellatandé feladatainak végrehajtasat a kotelezettségvallalasrél
sz016 szabalyok szerint végzi,

p)  képviseli a vizsgakdzpontot a hatéskorébe tartozd ligyekben,

q) javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo munkavallalok elismerésére,

r) dont a vizsgakézpont alapfeladatdra létesitett munkakorre benydjtott palyazat
elbiralasakor,

s)  kozremiikddik a biztonsagos €s egészséges munkafeltételek megteremtésében,

t)  megszervezi, ellendrzi a vizsgakdzpont miikodését érintd dontések, allasfoglalasok

végrehajtasat.
A vezetd-helyettes hataskorei és feladatai:

A vezet6-helyettes altalanos hataskorrel helyettesitheti a vizsgakdzpont vezet6t annak tavolléte,
akadalyoztatdsa vagy barmely olyan helyzet esetén, amelyben a vizsgakdzpont vezetS a
feladatai ellatasara képtelen lenne. A helyettesités idétartamat €s jogkorét — vis major esetét

kivéve- irasban kell rogziteni. A vezetd-helyettes a munkakori leirdsdban meghatarozott - a
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wY

vizsgakOzpont vezet§ hataskorébe és feladatai kozé tartozd - feladatokat oOnalldan is

gyakorolhatja. Altalanos helyettesités esetén a vezetd-helyettesre a vizsgakOzpont vezet&jére
vonatkoz6 jogok és koételezettségek vonatkoznak. A vizsgakdzpont vezetd-helyettes ellathat

mas vezetdl feladatot is.

8. Iramyitasi vezetd (mindségiranyitasi vezeto) felelosségei és feladatkore

Az iranyitdsi vezet0 feladata, hogy a Miikddési politikdra figyelemmel kialakitsa és
folyamatosan miikodtesse a vizsgakOzpont irdnyitdsi rendszerét. A rendszer folyamatait
ellendrzi és felligyeli, részt vesz az elemzésben és a fejlesztésben.

A megfelelé kockazatkezelési rendszer kialakitdsaval, mikddtetésével biztositja minden

vizsgazo partatlan és elfogulatlan vizsgaztatasat.

Az iranyitasi vezeto felel:

a) a tanusitasi rendszer miikddési céljainak megfogalmazasért, kozzétételéért és
megvalosuldsuk ellenérzéséért.
b) a tandsitdsi rendszer szakszerliségét €s partatlansagat szolgald szabalyzatok és az

irAnyitasi rendszer kidolgozésaért, és jovahagyasra valo elGterjesztéséért.

Az iranyitasi vezet6 feladatkore:

a) panaszok és észrevételek nyilvantartasa és kezelése;

b) a szolgaltatds minéségével kapcsolatos belsd és kiilsé jelentések elkészitése;

c) folyamatellenbrzések végrehajtasa,

d) vizsgaztatok tevékenységének nyomon kovetése;

e) iranyitasi modszerek alkalmazasa;

f) a wvizsgakOzpont irdnyitdsi rendszerének felligyelete; miikodtetése, elemzése és
folyamatos fejlesztése;

g) a vizsgaztatds mindségének és a vizsgdzé személyek elégedettségének nyomon
kovetése és fejlesztése;

h) akockazatkezeléssel kapcsolatos feladatok iranyitasa és koordinalasa;
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i) gondoskodik a jeloltek kévetelményeivel kapcsolatos tudatossag elémozditasardl az

egész szervezetben; gondoskodik az irdnyitasi rendszer szdmara sziikséges folyamatok
azonositésarol, leirdsarol, bevezetésér6l és fenntartdsardl; az ellendrzési folyamatok
elvégzésérol,

j) belsd auditterv készitése és jovahagyasra elGterjesztése, a belsd audit végrehajtisanak
feliigyelete;

k) vezetOségi atvizsgalas tdmogatasa;

1) abelsé audittal kapcsolatban az Iranyitdsi kézikonyvben leirtak betartasa,

m) hibaanalizis végrehajtdsa; a vizsgak mintavételes mindségi ellen6rzése;

n) vizsgalati eredmények elkészitése, jelentések készitése;

0) részvétel reklamacidk kezelésében, visszacsatolas biztositasa;

p) mindségigyi jegyzdkonyvek és dokumentumok atvizsgalasa;

q) amindségi problémakrdl késziilt értékelések nyomon kdvetése;

r) részvétel a problémat kivaltd okok felderitésében, a hibak korrigalasiban és
megeldzéseben;

s) a vizsgdlatok és felmérések eredményének visszajelzése a vizsgakdzpont vezet§ és az

egyéb érintettek részére,

9. Belso auditor felelosségi és feladatkore:

A vizsgakozpont vezetd a jovahagyott belsé auditorok kozill, vagy kiilsds, iranyitasi
rendszerekkel kapcsolatos ismeretekkel biré szakembert kér fel a bels6 audit elvégzésére. A

bels6 auditort megbizza az audit elvégzésével.

A belso auditor felel:

a) a partatlansagon és elfogulatlansdgon alapulé miikodési folyamatok biztositdsanak és
az iranyitasi rendszernek a tAmogatasaért,
b) anem megfeleldségek feltaradsaért és megoldasukra javaslatok megfogalmazasaért,

O g

c) az iranyitasi vezeté munkéjanak tamogatdsaért, a bels6 audit soran.
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A belso auditor feladatkore:

kapcsolattartas az irnyitasi vezetdvel,

b) a belsd audit kérdéslista/ auditjelentés kidolgozasa, interjuk elvégzése,

c) A bels6 audit IKK szerinti dokumentalasa.

10. A titkarsagvezeto felel6sségei és feladatkore:

A titkarsagvezeto felel:

a) avizsgakdzpont vezetdjének munkajanak tamogatasaért,

b) ellatja a vizsgaszervezéssel kapcsolatos operativ feladatokat,

c) avizsgakdzpont nyilvantartasainak jogszabalyoknak megfeleld és informacidbiztonsagi

szempontokat figyelembe vevé kezeléséért,

Megbizas alapjan feladata a belsé audit lefolytatasa.

Az adminisztrator feladatkore:

a)

b)

<)

d)

g

elvégzi a napi adminisztraciés feladatokat (anyag és eszkdzrendelés, 1étszamjelentés,
egyéb HR adminisztracio stb.),

a beérkezo leveleket, iratokat érkezteti, valogatja, szétosztja, tovabbitja a cimzetteknek
vagy a hataskorrel rendelkezéknek,

fogadja a telefonokat és tamogatja a felmertilo tigyek intézést, az érdeklGdéstdl fliggben
informaciot nyujt,

intézi a vizsgakdzpont kiillsé €s belsO levelezését, tovabbitja a leveleket az illetékesek
felé,

elektronikus nyilvantartasokat vezet, kimend levéltervezeteket készit, fénymasol,
scannel,

papir alapu és elektronikus nyilvantartasokat vezet, a gylijtott adatokat rendszerbe
foglalja,

kapcsolatot tart a vizsgakdzpont és szakképzési centrum dolgozdival, a

vizsgahelyszinekkel, valamint az egyéb szervezeti egységekkel,
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h) fogadja a latogatdkat,

i) iktat, rendszerez és irattaroz,

j) értekezleteken jegyzOkonyvet készit,

k) elvégzi a sziikséges archivalasi feladatokat,

1) intézkedik a meghibasodott irodatechnikai berendezések javittatasarol,

m) sziikség esetén felettese utasitédsara koteles ellatni barmely a képzettségének megfelels

feladat ellatasa.

11. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

A vizsgakézpont vezetdt a Szakképzési Centrum fSigazgatdja bizza meg legfeljebb 5 évig
terjedé hatdrozott iddre, illetve vonja vissza a megbizdsat. A vizsgakdzpont vezetd felett a
munkéltat6i jogokat - az utasitasi jogkor kivételével — a foigazgatd gyakorolja. A vizsgakdzpont
vezetdje a munkaja szakmai része, valamint a munkaltatoi jogkoreinek gyakorlasa tekintetében,
illetve az egyuttmlikodési megallapoddsok megkétésével kapcesolatban, valamint a
vizsgaztatisban részt vevd személyek kivélasztasdval kapcsolatban és a koltségvetési keret
felhasznélasa vonatkozéséban szakmai kérdésekben nem utasithatd. A vizsgakdzpont vezetdje
a Szakképzési Centrum Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban foglaltak szerint - a
munkajogviszony létesitése és megsziintetése kivételével - gyakorolja a vizsgakdzpont
alkalmazottai feletti munkéltatéi jogokat. A munkajogviszony létesitése és megsziintetése
tekintetében javaslattételi joggal rendelkezik a Szakképzési Centrum kancellarja / f6igazgatoja

fel¢, mely javaslatot csak jogszabalyba iitk6zés esetén utasithatja vissza a kancellar/ f6igazgato.

12. A kiadmanyozas rendje

A kiadmanyozas az ligyben torténd kdzbensé intézkedésre, érdemi dontésre, valamint kiilsé
szervnek vagy szemelynek cimzett irat kiaddsdra ad felhatalmazast. A kiadmanyozasi jog
magaban foglalja az intézkedést, a kdzbens6 intézkedést, a dontést, a dontés kialakitasinak,
valamint az irat irattirba helyezésének jogat. A kiadményozott irat tartalméért és alakisagaért a

kiadmanyozoé felelds.
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Kiadmanyozasi joggal a vizsgakdzpont vezetd rendelkezik. A kiadmanyozasi jog tovabb nem

ruhazhatd.

13. A vizsgakozpont altaldnos miikddése, gazdalkodasa

A vizsgakOzpontra, mint szervezeti egységre érvényesek a szakképzési centrum altalanos
miitkodésére vonatkozd szabalyzatai (pl. a gazdalkodasi, kotelezettségvallalasi, izemeltetési,
stb. folyamatokkal foglalkoz6 szabalyzatok) amennyiben azok a vizsgakdzpont fliggetlen és
partatlan szakmai tevékenységét nem gatoljak.

A vizsgakdzpont gazdéalkodésa tekintetében éves keretgazdalkodast folytat, amely keretet a
centrum biztosit. A keret felhasznalasa tekintetében a vizsgakozpont vezetdje szakmai

kérdésekben nem utasithato.

A vizsgak6zpontnak rendelkeznie kell a feladatok ellatasahoz sziikséges személyi, dologi és
pénziigyi feltételekkel. A vizsgakdzpont a szakképzési centrum 4altal biztositott
keretgazdalkodasi forrds, valamint egyéb bevételei alapjan gondoskodik feladatainak
ellatasardl. A vizsgakOzpont fenntartdsi és miikddési koltségeit az évente Gsszedllitott, és a
szakképzési centrum altal megallapitott, a vizsgakozpont vezetd altal elGzetesen véleményezett,
kancellar/f6igazgatd altal jovahagyott koltségvetés tartalmazza. A vizsgakozpont vezetd
szakmai véleményét a kancellar/foigazgaté koteles figyelembe venni. A vizsgakGzpont
gazdalkodasra vonatkozé részletszabalyai a szakképzési centrum gazdéalkodasara vonatkozo

szabalyzatokkal harmonizélnak.

A vizsgakdzpont valamennyi vezetSje és munkatarsa koteles a feladatok végrehajtisaban
egylittmiikodni a szakképzési centrum vezetSivel és munkatrsaival. Az egyiittmiikodés
kialakitasaért a vizsgakozpont vezeté és a szakképzési centrum kancellarja/ f6igazgatd a

felelgsek.
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14. A vizsgakozpont képviselete és alairasi jogosultsagok

A vizsgakOzpontot a vizsgakdzpont vezetd képviseli. Alédirasra oOnalldan jogosult a
Vizsgakozpont koltségvetésének terhére, a szakképzési centrum kotelezettségvallaldsi

szabalyaival harmonizalva.

15. Belsd szabalyozas eszkozei és azok nyilvanossaga

A vizsgakozpont bels6 szabalyozasanak eszkOzei a szabalyzat és az eljarasrend, valamint az
utasitas. A szabdlyzat és az eljarasrend a vizsgakdzpont egészére érvényes, kitelezd erejii jogi
norma, mely az irdnyado jogi kérnyezet &ltal meghatérozottak szerint kiadott, a tanusitasi

testiiletre vonatkoz6 szabalyzatokat jelenti.

Az utasitéas a vizsgakézpont vezetd dltal hataskorében kiadott bels§ szabélyozas. Az utasitas az

altala érintett személyi kor vonatkozasaban kotelezd erejii jogi norma.

A vizsgakdzpont a tevékenységére és mitkodésére vonatkozoé jogi normak nyilvanossagat az
alabbiak szerint biztositja:

a. a vizsgakdzpont tevékenységére és miikddésére vonatkozd jogszabélyok
Jegyzéket, kozzéteszi a honlapjan, €s linkkapcsolatot biztosit a jogszabalyok
hatalyos szovegének ingyenes elérhetdségét biztosito honlapra,

b. a vizsgira jelentkezd, a vizsgakdzpontban vizsgazott személyek szaméra
informativ szabalyzatok és eljarasrendek hatélyos, és a jov6ben hatalyba 1ép6
szOvegét a honlapon kdzzéteszi,

c. a személyzet munkavégzéséhez sziikséges hatdlyos dokumentumokat,

utasitasokat a belsd haldzaton kdzzéteszi.

16. A belso és kiilsé tajékoztatas eszkozei és forumai

A vizsgakdzpont a honlapjan és intranetes haldzatan keresztil ad tajékoztatist a tantsitasban
érintetteknek és a foglalkoztatottaknak a tanusitdssal kapcsolatos és a napi munkat érintd

aktualitasokrol. A vizsgakdzpont vezeté rendszeres értekezletek utjan biztositja a tanusitd
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szervezet tevékenységének gordiilékenységét. A Vizsgakdzpont nyilvanossd teszi a
mikodéséhez kapcsolodd kulcseredmeényeit €s az irdnyitasi rendszeréhez kétédo kozérdeki

informacidit.

17. A vizsgakdézpont kapcsolattartasanak a rendje

A Szakképzési Centrum vezetbivel a vizsgakdzpont vezetdje tartja a kapcsolatot.
A személyes kapcsolattartas legalabb havi egy alkalommal tartott vezetSi értekezleteken
biztositott, amelyeken a centrum vezetSségén kivill részt vehetnek egyéb meghivottak, mint az

intézmények igazgatdi, vagy a témaban érintett kollégak.

Kapcsolattartas tovabbi formai lehetnek

a) vezetdi értekezlet, melynek tagjai: f6igazgato, kancellar, szakmai f8igazgato-helyettes,
gazdasagi vezetd, vizsgakdzpont vezetdje,

b) féigazgatdi értekezlet, melynek tagjai: vizsgakdzpont vezetdje, szakmai féigazgato-
helyettes, irdnyitasi vezet0d, vizsgakdzpont vezetOhelyettes és a vizsgakOzpont
referensei,

c) munkatarsi értekezlet, melynek résztvevéi: a vizsgakdzpont vezet6i és valamennyi
munkatarsa,

d) gazdasagi értekezletek, melynek tagjai: a kancelldr, a gazdasagi vezetd, féigazgatd,

szakmai féigazgatd-helyettes, a vizsgakdzpont vezetdje.

A vizsgaszervezd intézmény feladatainak Osszehangolt ellatdasa érdekében koteles
egylttmiikodni a Centrum vezetOségével, kotelesek egymast rendszeresen tajékoztatni, valamit
szilkség szerinti egyeztetéseket tartani.

A vizsgaszervezé intézmény koteles minden érintettel kapcsolatot tartani a lehetd
legmegfelelébb moédon, e-mail, telefon, személyes taldlkozas, egyéni vagy csoportos
megbeszélések  tartdsa annak érdekében, hogy a wvizsgdk megszervezése a

leggordiilékenyebben, és a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelden torténjen.
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A vizsgaszervezO intézmény a Kkapcsolattartds jogszabaly szerinti kdvetelményeit a

folyamatszabalyozasban szabélyozza. (pl: kételez8 vizsgdk ell6tti értesitések modja és

forméaja.)

18. Zaro6 rendelkezések

A vizsgakdzpont vezetd a vizsgaztatdssal €s a vizsgaszervezéssel kapcsolatos szakmai
kérdésekben Onélloan jogosult a sajtdval kapcsolatot tartani. A sajtoval torténd
kapcsolattartartas soran figyelembe kell venni a centrumra vonatkozé fenntartdi és a centrum

bels6 kommunikaciojara, illetve a vizsgakézpont kommunikécidjara vonatkozd szabalyzatait,

utasitasait.

A vizsgakozpont képviseletére teljes jogkorrel a vizsgakozpont vezetéje jogosult.

A vizsgakOzpontra a jelenlegi SZMSZ-t , belsé szabalyzatait €s egyéb az a szakképzési centrum
altalanos mikddését meghatarozo szabalyzatait egylittesen kell alkalmazni.

A jelen SZMSZ-ben és a vizsgakOzpont belsé szabalyzataiban nem rendelkezett kérdésekben a

vizsgakdzpont a szakképzési centrum 4ltalanos miikodését meghatarozéd szabalyzatait koteles

alkalmazni.

Akkrediticids eljarast kdvetden feliillvizsgilat sziikséges. (akkreditacios szam, Vizsgakdzpont

jogallasa)

Nyiregyhaza, 2020. jalius 01.

2020.07.01. Oldal 16/ 16



